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PANDUAN SISTEM PENDAFTARAN MAHASISWA BARU
PROGRAM PASCASARJANA UNIVERSITAS NEGERI MEDAN

1. Calon mahasiswa mendaftarkan diri ke Sistem Pendaftaran Mahasiswa Baru
Pascasarjana Universitas Negeri Medan melalui alamat website berikut:
https://smpps.unimed.ac.id.

2. Untuk melakukan pendaftaran akun calon mahasiswa klik Daftar Akun.

Qaw A [+]

UATE SCHOOL THAT EXCELS IN TEACHING AND RESEARCH IN EDUCATION,
IMANITIES, SCIENCE, AND TECHNOLOGY THAT IS RECOGNIZED AT NATIONAL .
REGIONAL, AND INTERNATIONAL LEVELS.

3. Kemudian masukan nama lengkap sesuai identitas dan tanpa gelar, alamat email, dan
kata sandi yang mengandung lebih dari 8 karakter gabungan huruf, angka, dan simbol.
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Buat akun

yang sudah ada

4. Setelah pendaftaran akun berhasil diproses calon mahasiswa diminta untuk melakukan

verifikasi email yang digunakan dalam pendaftaran.
)

Verifikasi alamat email Anda

5. Buka layanan email, pada kotak masuk cari email dari pps@unimed.ac.id kemudian
klik tombol Verify Email Address.
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Jika calon mahasiswa menggunakan perangkat selain yang digunakan untuk register
sebelumnya maka calon mahasiswa melakukan Login dengan memasukkan email dan
kata sandi.

SM Program Pascasarjana Universitas Negeri

Medan
Masuk ke akun Anda
stau buat akun bary

Alamat email

[ srymulyana038@gmail.com ]
Kata sandi Lupa kata sandi?
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Ingat saya

Jika calon mahasiswa menggunakan perangkat yang sama dengan yang digunakan saat
register maka akan diarahkan langsung ke Dashboard Pendaftaran.
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Jika sebelumnya calon mahasiswa sudah membuat akun, calon mahasiswa dapat klik
Masuk Akun untuk masuk ke akun pendaftarannya.
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Bersnda  Jadwal  Persyaratan  Pedoman Pendaftaran

CREATING AN ACADEMIC ATMOSPHERE AND CULTURE TO FOSTER SCIENTIFIC
ATTITUDES, TRUST, FAIRNESS, AND CREATIVITY IN THE ACADEMIC COMMUNITY.



9. Kemudian masukan email dan kata sandi yang sebelumnya sudah dibuat oleh calon
mahasiswa.

SM Program Pascasarjana Universitas Negeri
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Masuk ke akun Anda
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10. Ketika berhasil calon mahasiswa akan diarahkan langsung ke Dashboard Pendaftaran.
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11. Kemudian calon mahasiswa klik menu yang ada dibagian kiri yaitu Data Pribadi.

12. Isian dari data diri terdiri dari 5 bagian yaitu Identitas, Akademik, Kontak, Publikasi,
dan Media Sosial. Dengan yang wajib diisi adalah bagian Identitas, Akademik, dan
Kontak. Bagian Publikasi dan Media Sosial sangat dianjurkan untuk dilengkapi namun
bukan bersiap wajib. Calon mahasiswa dapat menyimpan terlebih dahulu data yang
sudah diisi saat mereka sudah mengisi semua formulir yang bersifat wajib. Diakhir
ketika calon mahasiswa sudah melakukan cek berulang dan merasa yakin atas data yang
diisi oleh calon mahasiswa mahasiswa bisa melakukan Simpan Permanen Data Pribadi
untuk melanjutkan ke tahap selanjutnya dari proses pendaftaran.

13. Bagian Identitas
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Pada pilihan Jenis identitas calon mahasiswa dapat menggunakan Kartu Tanda
Penduduk (KTP) bagi yang Kewarganegaraan Indonesia dan Passport bagi calon
mahasiswa yang bukan warga negara indonesia

Nomor identitas diisi menyesuaikan dengan jenis identitas yang calon mahasiswa
pilih.

Tempat lahir wajib kurang dari 30 karakter.

Pada bagian upload foto disediakan juga alat untuk melakukan penyesuaian ukuran
foto menjadi 3 x 4. cukup klik icon pensil pada tengah bawah gambar kemudian
pilih ukuran 3:4 dan sesuaikan foto lalu klik Simpan.
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14. Bagian Akademik
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‘adaleh benar, sah, legal dan/alau sesual dengan keadsan dan/stau
A MEL YA,

Terdiri dari 3 isian yaitu perguruan tinggi, program studi, dan indeks prestasi
kumulatif.

Bagi calon mahasiswa yang perguruan tinggi saat S1 atau S2 tidak ada dalam
sistem. Perguruan tinggi harus didaftarkan terlebih dahulu oleh calon mahasiswa
dengan klik symbol +, kemudian akan muncul inputan nama perguruan tinggi.




- Kemudian dilanjutkan dengan mendaftarkan program studi. Klik simbol +,
kemudian akan muncul inputan nama program studi.

- Untuk indeks prestasi kumulatif pascasarjana menetapkan minimal 3,00 untuk
dapat sebagai calon mahasiswa.
- Untuk data S2 harus diisi untuk mendaftar S3 Pascasarjana Universitas Negeri
Medan.
15. Bagian Kontak
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- Jika calon mahasiswa bukan berkewarganegaraan Indonesia, calon mahasiswa
dapat hanya mengisi Detail Alamat Domisili.
16. Bagian Publikasi
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17. Bagian Media Sosial
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18. Kemudian klik Simpan Permanen Data Pribadi dan klik konfirmasi.

¥a, saya setuju bahwa seluruh data yang saya isikan dan/atau unggah adalah benar, sah, legal dan/atau sesuai dengan keadaan dan/atau
kenyataan. SAYA TIDAK AKAN MENGUBAH DATA PRIBADI SETELAH SAYA MELAKUKAN SIMPAN PERMANEN DATA PRIBADI SAYA.

19. Selanjutnya calon mahasiswa ke menu Pemilihan Program Studi, calon mahasiswa
dapat memilih terlebih dahulu jalur pendaftaran yang tersedia. Kemudian klik telusuri
pada jalur pendaftarannya.
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Pemilihan Program Studi

Program Studi Pilinan Kamu

20. Kemudian pilih program studi dengan klik Daftar.
e e g
fa— Lihat Jalur Masuk
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Memsmpitkan 1 samps § dari 19 hasil per hoaman 8



21. Untuk melihat persyaratan dokumen yang akan
Persyaratan Dokumen.
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22. Klik kembali terlebih dahulu untuk kembali ke menu Pemilihan Program Studi. Ketika

Tabel Program Studi Pilihan Kamu sudah terisi dan

kamu merasa yakin, klik Simpan

Permanen Pilihan Program Studi dan klik konfirmasi.
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23. Lakukan unggah dokumen sesuai dokumen yang disyaratkan oleh pihak penyelenggara.
Untuk Opsional adalah syarat dokumen yang tidak wajib untuk diunggah namun
memiliki nilai tambah bagi calon mahasiswa. Ketika sudah merasa yakin dengan setiap
dokumen yang diunggah maka klik Simpan Permanen Pengiriman Dokumen, lalu klik

konfirmasi.

SM Program Pascasarjana
Univershas Negeri Medan

Unggah Dokumen

kenyataan. SAYA TIDAK

Ya, saya setuju bahwa seluruh data yang saya isikan dan/atau unggah adalah benar, sah, legal dan/atau sesual dengan keadaan dan/atau




24. Selanjutnya calon mahasiswa masuk ke menu Pembayaran. Pembayaran dilakukan
melalui billing unimed untuk mendapatkan kode Virtual Account (VA).
Onirsias Neget e @

Dasnboard Pembayaran

Data Privacs

Tata Cara Pembayaran

1. Login p 2 UNIMED, D¢

4. Kemudian ska pemberitahusn bahwa VA Berhasi i \u Detail Pembaysran

6. Selanjutrya [Ika sudah sesual silahkan bayar kode VA tersebut melalul Mobile Banking, ATM dan Telier Bank BNI terdekat
7. Setelah berhasil melakukan pembayaran, login kembali pada website ini menggunkan akun yang terdatar pada SMPPS UNIMED, kemudian

i
Jatur Masuk. Program Studi- Jumish Pembayaran. Status Pembayaran
et e, —
e

25. Login pada e-Billing UNIMED dengan alamat website berikut dengan menggunakan
email dan kata sandi yang terdaftar pada https://smpps.unimed.ac.id :
https://billing.unimed.ac.id/v1.0/login-pasca

Selamat datang!

26. Jika berhasil masuk maka akan muncul tampilan berikut, jika total pembayaran sesuai
maka silahkan klik tombol Bayar Sekarang.

i

Checkout #  Beands  Checkoss

PMB PASCA UNIMED 2025

27. Kemudian akan muncul pemberitahuan bahwa tagihan berhasil dibaat, lalu klik Detail
Pembayaran di menu sebelah kiri.

Sukses



https://smpps.unimed.ac.id/
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28. Silahkan gunakan Nomor Virtual Account untuk melakukan pembayaran di Bank BNL

Detail Tagihan %  serands  Taghan

2025

Rp 10

MBNI
Bank BNI

7751252554923093

11 April 2025

29. Ketika sudah dilakukan pembayaran dan pada halaman detail pembayaran, status
pembayaran sudah berubah menjadi Lunas. Peserta dapat kembali ke website
pendaftaran dan melakukan cek status pembayaran.

w =

Detall Tagihan  #  Berands - Taghan

2028

Rp 10

NBNI
Bank BNI
7751252554023003

11 February 2025

30. Ketika cek status pembayaran sudah berhasil dan status pembayaran menjadi Lunas,
calon mahasiswa bisa melakukan cetak kartu ujian.

Oniversias Negert Hedan
Pembayaran
Tata Cara Pembayaran
1. Login pada. X Dttos://billing unimed ¢ idivt Oflogin-pasca
2. Selanjutnya silahkan login Emailcan

P
3. Jika jumish pembayaran susah sesuai maka silahkan ik tombol Bayar Sekarang

a Pembayarsn
5. Silankan operiksa kembali data dan jumiah pembayaran
6 bayar kode VA . ATM dan Teder Bank BNI terdekat

2 login kembali pada yang ter pada SMPPS UNIMED, kemudian
sitahkan pergi menu pembayaran fal kik Cek Status Pembayaran, ketika status sudah Lunas maka dapat mencetak kartu ujian poda menu
Jadwl Ujian
Jalur Masuk Program Stuck Jumish Pembayaran  Status Pembayaran
Penerimaan Mahosisa Baru Program Magister (Testing) Ungussti Terapan Bshissa inggris 90,00
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31. Untuk mencetak kartu ujian pergi ke menu Jadwal Ujian kemudian klik Cetak Kartu
Ujian.

SM Program Pascasarjana X~
Universitas Negeri Medan

& Dashboara Jadwal Ujian
Dats i
Jnciwat Ukan
ol Uian Wakau i -~ ston
Simata Ujn COT - (Tasiog) v 2025 70050 an

Jadwal Viawancara

sl Ujan. Wkt Mulal Batas Waktu Status,

Interview Bahaza inggris - {Testingl Feb 7, 2025 08:00°00 Fab 1, 2025 08°00:00 [ m



32. Setelah klik Cetak Kartu Ujian, maka tampilan kartu ujian anda dapat dilihat pada
gambar berikut ini.

33. Kelulusan calon mahasiswa dapat dilihat dari menu Kelulusan pada saat jadwal
kelulusan di umumkan.
SPrgram pscrsrne °
Kelulusan

Pengumuman Kelulusan




